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BEVEZETES

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés d) pontja szerint a szervezetek
szamviteli politikdjanak kotelezo tartalmi eleme a Pénzkezelési Szabalyzat.

E szabalyozasi kotelezettségnek eleget téve a HET HATAR Hatiron Atnyﬁlé
Onkormanyzati Szovetség a Karpat-medencében Egyesiilet (a tovabbiakban: HHOSZ)
elkészitette a Pénzkelési Szabalyzatat.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a HHOSZ-nél meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok, melyeket
a pénzforgalom ¢és pénzkezelés bonyolitasa soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat kiadasanak célja tovabb4, hogy biztositsa a HHOSZ pénzeszkozeinek kezelésével
kapcsolatos feladatok egyértelmii meghatarozasat,

e apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak rend;jét,

a pénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, felelosségi szabalyait,

a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok forgalmat,

a készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi rendjét,

a napi zaré allomany maximalis mértékét,

a pénzszallitas rendjét,

a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendo eljarasi szabalyokat,

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

A jelen pénzkezelési szabalyzat fobb iranyainak meghatarozasaért, illetve végrehajtatasaért a
HHOSZ vonatkozéasaban az elnok a felelds.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a HHOSZ tagjaira és munkavallaloira.

3. Jogszabalyi hattér

A szabalyzat a hazipénztari-, pénztaroshelyi pénzkezelést, valamint a bankszamlakon
lebonyolitott pénzforgalom kezelését az alabbi térvények, jogszabalyok figyelembevételével
szabalyozza:

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),

az elektronikus alairasrol szol6 2001. évi XXXV. torvény,

a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény (Szja.),

az altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény (Afa.),

az ad6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény (Art.)

a pénztargépek miiszaki kovetelményeir6l, a nyugtakibocsatasra szolgald pénztargépek
forgalmazasarol, hasznalatarol €s szervizelésérdl, valamint a pénztargéppel rogzitett adatok
adohatosag felé torténd szolgaltatasarol szold 48/2013 (XI. 15.) NGM rendelet (Rendelet)



4. A HHOSZ sajatossagai

A HHOSZ képviseldje az elndk, aki a képviseldi feladatokat dnalldan gyakorolja.

A HHOSZ-nél a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a megbizott személy és a kiilsds
konyveld latja el.

A HHOSZ-nél a kdnyvvezetést vallalkozasi szerzddés alapjan kiilsés konyveld végzi.

5. A pénzkezelés legfobb pénziigyi feladatai

A Szamviteli torvény jelen szabalyozast érintd eldirasai szerint a pénzeszk6zok fogalma és
csoportositasa a készpénz, bankbetétek értékét foglaljdk magukba. A pénzeszkozoket a
konyvvezetés soran legalabb a kdvetkezo bontasban kell kimutatni:

e pénztar

e clszamolasi betétszamla

e clkiilonitett betétszamla

e devizabetét-szamla

e atvezetési szamla

A Szt. 83. § (2) bekezdés szerint a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba, csak
szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a
bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre vonatkozdan a kdnyvvitelben rogzitendd és mas
jogszabalyokban eldirt adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel
a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
el6irasszertien javitottak.

A pénzeszkozoket érintdé gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a lehetd
leghamarabb, de legkésobb a targyhot kdvetd ho 15. napjaig a kdnyvekben kdtelezéen rogziteni
kell.

A HHOSZ készpénzfizetéseinek teljesitésére és az ehhez sziikséges készpénzosszegek,
valamint a kdzvetleniil befoly6 készpénzbevételeinek kezelése a hazipénztar feladata.

6. A bankszamlan torténé pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

A HHOSZ pénzeszkdzeit kiteles a készpénzben torténd fizetések kivételével a szamlavezetd
banknal vezetett bankszamlan tartani, pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek érdekében
bankszamlaszerzddést kotni. A bankszamlardl egyenliti ki tartozasait, illetve ezekre folynak be
kovetelései.

Bankszamlardl valo rendelkezésre a nyilvantartasba bejegyzett, illetéleg bejegyzésre bejelentett
teljes vagy roviditett név szerinti hasznalata, valamint, ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik,
vagy a bankszamlaszerzddésben a felek masképp nem allapodtak meg képviseleti joggal
felruhazott személy aldirasa sziikséges.



A HHOSZ tobb pénzintézettel is kothet bankszamlaszerzédést. Uj bankszamla nyitésarél
értesiteni kell a konyviteli szolgaltatast nyujto vallalkozot.

A pénzforgalom lebonyolitasara szolgalé szamlak
A HHOSZ a bankszamlajat az OTP Banknal vezeti.
Bankszamlaszam: 11702074-20002509

A HHOSZ-nél torekedni kell a készpénz nélkiili, és készpénz kimélo fizetési médok
alkalmazasara, ezért a pénzforgalom lebonyolitdsa soran a pénzforgalmi szamlan torténd
tranzakciokat kell elényben részesiteni.

Minden esetben torekedni kell arra, hogy készpénz felvétel és kezelés helyett utalassal, vagy
bankkartya hasznalataval torténjen a beszerzés értékének kiegyenlitése.

A HHOSZ-nél — a foldrajzi tavolsagokbol adédoan — a tagok, megbizott személyek, kiilsds
konyveld altal tortént a HHOSZ részére és nevére megeldlegezett kifizetések (pl. postakoltség)
ellenértékének rendezése a szamla bemutatasat kdvetden atutalassal keriil kiegyenlitésre a
kifizetést bonyolitd személy részére. Minden e korbe tartozéd szamlat szkennelni kell,
elektronikusan (e-mailben) tovabbitani a HHOSZ elndke és kiilsés kdnyveldje részére, és az
elndkkel tortént egyeztetést kovetden lehet az utalast inditani.

A bankkartya hasznalata

A bankkartyanak a képviseld (elndk) és a megbizott személy nevére szolhat. A bankkartyat a
képviseld (elndk) és a megbizott személy hasznalhatjak.

Pénzintézeti fizetési modok

Ha jogszabaly a pénztartozas kiegyenlitésének modjat (a tovabbiakban: fizetési mod)
kotelezéen nem irja eld, a felek a fizetési modban szabadon allapodhatnak meg.

Pénzintézeti elszamolasok fizetési modjai a kovetkezok:
e atutalas

e Dbeszedési megbizas (inkasszo) (hataridds és azonnali)
e bankkartya

A bankszamla kezelése — utaldsok rogzitése, letoltések, stb. — elektronikus uton, a OTP
Internetbank alkalmazason keresztiil torténik.

A 2001. évi XXXV. torvény tartalmazza az elektronikus alairasrol szol6 szabalyozas alapelveit
és az ezzel kapcsolatban sziikséges intézkedéseket. A OTP Internetbank alkalmazas
elektronikus alairast biztosit.

A bankszamla kivonatok belso tartalma és szerkezete biztositja a folyamatos attekinthetdséget,
ezmegfelel a gazdasagi esemény rogzitésével kapcesolatos torvényi és tulajdonosi elvarasoknak.

A bankszamlakivonat lekérése az elektronikus rendszerbdl havonta, targyhot koveto 5. napjaig
megtorténik. A letdltést kovetden a bankszamlakivonat haladéktalanul elektronikus uton (e-



mailben) megkiildésre keriil a konyviteli szolgltatast nyujtd vallalkozo részére. A HHOSZ-nél
a kiils6s konyveld, mint banki meghatalmazott a bankszamlakivonatokat letolti.

Ha a bankszamldn 1év6 pénziigyi fedezet valamennyi esedékes rendelkezés teljesitését nem
teszi lehet6vé, a pénzintézet a szokasos banki gyakorlatnak megfeleldéen az érkezés sorrend;jét

veszi figyelembe a megbizasok teljesitésével, ha a szamlatulajdonos masként nem rendelkezik.

A bankszamlat terhel6 rendelkezések teljesitése szempontjabol érkezésen a megbizasnak a
terhelendd bankszamlat vezetd pénzintézethez érkezését kell érteni.

Készpénzfizetés és készpénzfelvétel
A készpénzfizetés teljesitheto:
A készpénzfizetés, mint fizetési mod a pénzintézet altal az alabbi formakban teljesithetd:

e apénzdsszeg kdzvetlen atadasaval,
e az Osszegnek a belfoldi postautalvannyal torténd feladassal.

A készpénzfizetés a képviselO vagy a megbizott személy feladata.

Készpénzfelvétel a bankszamlarol:

Készpénzfelvételre a képviseld vagy a megbizott személy a jogosult.

A készpénzfelvétel a szamlatulajdonos a bankszamlaja terhére bankkartyaval torténik.

Készpénz befizetés bankszamlara

Feladatok a készpénz bankszamlara torténd befizetésekor:

o A készpénz bankban torténd befizetéséhez ki kell tolteni a szamlavezetd bank befizetési
bizonylatat

e A készpénz bankjegykiadd automataban torténd Dbefizetése esetén a kiadasi
pénztarbizonylathoz csatolni kell az automata altal biztositott befizetést igazolo bizonylatot

7. A hazipénztar miikodési szabalyzata

A hazipénztarban kell kezelni
e apénzforgalmi szamlarol felvett készpénzt,
o akészpénzben teljesitett befizetéseket.

A pénztarbol kell teljesiteni a készpénz kifizetéseket.

A pénztaros az igynevezett ,,hazipénztarban” kdteles kezelni a bankbol készpénzfizetés céljara
felvett, tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket nem szabad tartani, kezelni és nyilvantartani.

A HHOSZ a szabalyzat készitésének idején hazipénztart nem vezet, és azt a késébbiekben
sem szandékozik vezetni.



Az el6z6 bekezdésben megfogalmazottaktdl fliggetleniil a hazipénztarra vonatkoz6 szabalyozas
elkésziil. A beszerzések a készpénzes forgalom helyett bankkartyas vagy utalasos fizetési
moddon kertilnek rendezésre. Adomanygytijtés esetén az adomanygyijté lada felnyitdsanak
napjan az abban talalt bevételi értéket haladéktalanul — aznap — be kell fizetni a bankszamlara.

A pénztaros az elnok altal megbizott személy lehet.

A pénztaros koteles a pénztar forgalmanak lebonyolitasara, a pénzmegérzésre és tarolasra
alkalmas helyet/6nallo helyiséget biztositani, ahol eleget lehet tenni a sziikséges ¢és észszerli
vagyonvédelmi oOvintézkedéseknek. A pénztaros a pénztarban taldlhatd Osszeget
pénzkazettaban tarolja.

A pénztaros teljes és egyetemleges felelosséggel tartozik a hazipénztarban 1€v6 pénzeszkzok
¢és egyeb vagyontargyak meglétéért. Ezért a hazipénztarban 1évé mindenkori érték nagysagat a
meglévo biztonsagi feltételek figyelembevételével optimalizalni kell.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az 6sszeg
csak szabalyszertien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazést a
kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél
visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhato.

Nem fogadhat6 el és nem tarolhatdé olyan bankjegy vagy érme, amelyrél nyilvanvaléan
megallapithato, hogy az nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol
vagy sériilt meg. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszo
bankjegyet, ill. érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza
kell tartania. A befizet6t jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan,
hogy hol, kit6l és mikor kapta a hamisitvanyt, majd arrél haladéktalanul értesiteni kell az
pénzintézetet. A hamis pénz atvételérol késziilt jegyzokonyvet (1. szamu melléklet) a hamis
pénzzel egyiitt at kell adni a pénzintézetnek.

A hazipénztarba készpénzt bevételezni, illetve abbol készpénzt kivenni csak a pénzmozgas
jogossagat és gazdasagi megalapozottsagat hitelt érdemld bizonylattal lehet.

A bizonylat lehet: nyomtatvanyboltban beszerezhetd nyomtatvany:
- bevételi pénztarbizonylat (B.Sz.ny.318 102/V)
- kiadasi pénztarbizonylat (B.Sz.ny.318-103/V)

Minden hazipénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylat harom példanyos:

e az elsO példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

e amasodik példanyt a befizetését igazolo elismervényként a befizetonek kell atadni. Abban
az esetben, ha a befizetd részére — barmely ok miatt — nem keriilt ataddsra a ,,nyugta”
példany, azt érvényteleniteni kell és meg kell 6rizni.

e a harmadik példanyt, mint tOpéldanyt, a tombben kell megdrizni.

Minden hazipénztari kifizetésrdl kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylat kettd példanyos:

e azelso példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal €s a
vonatkoz6 pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,



e amasodik példanyt mint topéldanyt, a tombben kell megdrizni.

A hézipénztarban a készpénzallomany nem haladhatja meg a napi 300.000.- Ft, azaz
Haromszazezer forintot.

A jogossagot, illetve a megalapozottsdgot az elndk a bizonylatnak a sajat kézirasaval torténd
ugynevezett ,utalvanyozasaval” igazolja. Az aldirds a bizonylat utalvanyozd soranak
alairasaval torténik. (Ez az aldirds késobbi egyszertibb fellelhetdsége miatt kertil
meghatarozasra.)

Az utalvanyozas felel6sséget jelent:

e az utalvanyozas indokoltsagaért,

e az utalvanyozott anyag vagy eszk0z mennyiségének, illetve a forint Osszegének
sziikségességéeért,

e az utalvanyozott bizonylat szabalyos kitoltéséért.

e az utalvanyozott 6sszeg rendelkezésre allasaért.

A HHOSZ-nél utalvanyozasi joga kizarélag az elndknek van, az masra 4t nem ruhazhato.
Pénztari nyilvantartas vezetése

A pénzkezeléssel megbizott személyeknek minden pénztari befizetést és kifizetést a
felmertilésiik sorrendjében nyilvantartasba — iddszaki pénztarjelentésbe — kell feljegyezni.

A pénztari nyilvantartas alapbizonylatai bevételezés esetén:

e Banki készpénzfelvételt igazold atvételi elismervény,

e Egyéb pénzatvételi elismervény,

e Veviszamla készpénzes kiegyenlitése esetén az arrdl a vevOnek adott bevételi
pénztarbizonylat masodik példanya,

e Egyéb bizonylat.

A pénztari nyilvantartds alapbizonylatai a kiadasok esetén:

o Készpénzfizetési szamlak,

e Készpénzkiadast igazolo egyéb bizonylatok,

e Bankszamlara torténd befizetés esetén a banki igazolas,

A konyvekben torténd rogzités az alapbizonylatok alapjan torténik.

A héazipénztar mikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettol torténd felvételére, illetve
szallitasara:

e 1.000.000 Ft alatt egy f0,

e 1.000.000 Ft felett két f6 szallithat.

A pénztarellendri feladatokat a konyvviteli szolgaltatd végzi.

8. Munkabér, személyi jellegii egyéb kifizetés

A munkabér/megbizasi dij kifizetése kizarolag banki utalassal torténhet.



9. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra az alabbi célokra lehet kiadni:

e anyagvasarlasra,

e szolgaltatas igénybevételére,

e vam, illeték kifizetésére,

e cgyéb, nem atutalassal torténo kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott O6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
meértéket.

Elszamolésra pénzt csak személyre szoloan, a képviseld altal alairt bizonylat alapjan lehet
kifizetni, melyen az dsszeg rendeltetése €s az elszamolds véghatarideje is fel van tiintetve.

Az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl a pénztaros nyilvantartast vezet.

A HHOSZ a készpénzkiméld fizetési modok alkalmazasa miatt nem ad ki pénzt elszamolasra.

10. Pénztarzaras

A pénztarzaras havonta, a targyhonap utolso napjan torténik.

A pénztarjelentés két példanyban késziil, melybdl
e azelso példanyt - a mellékletekkel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,
e amasodik példanyt mint topéldanyt, a tombben kell megorizni

A pénztarzaras soran elvégzendo feladatok:

e apénztarzarlat soran meg kell allapitani a pénztarban 1évo készpénzallomany Osszegét,

e pénztarkonyv alapjan meg kell allapitani a bevételeket és a kiadasok végosszegét,

e majd az el6zd iddszak készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztarinyilvantartas
szerinti egyenleget,

e nyilvantartas szerinti egyenleget egyeztetni kell a valosagos készpénzallomannyal,

e azegyeztetés soran mutatkozo esetleges eltérések okait még a zarlat napjan fel kell deriteni,
ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell, melyrdl jegyzokonyvet kell felvenni,

e ajegyzOkonyv szerinti tobbletet a pénztarba be kell vételezni a hianyt, pedig a pénztarosnak
be kell fizetni.

11.Szigoru szamadas ala vont nyomtatvanyok

A Dbizonylat-nyomtatvanyok szigora szamadas ala tartoznak. Azokat a pénztaros -
felhasznalasra - torténd kiadas el6tt Orzi és tartja nyilvan. Ezekrdl a pénztaros nyilvantartast
koteles vezetni. Az ellenérzés érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott bizonylatokat
szabad felhasznalni.

A szamviteli torvényben foglalt eldirasok szerint szigorii szamadast nyomtatvanyként kell
kezelni
e akészpénz kezeléséhez kapcsolodd nyomtatvanyokat, tovabba



e minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalado, vagy
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
e az olyan nyomtatvanyt, amelynek illetéktelen felhasznéldsa visszaélésre adhat alkalmat.

A pénztarban hasznalatos nyomtatvanyok szigorti szamadas ald vontak a Szamviteli Politika
szabalyzataban eldirtak szerint.

Pénztarban hasznalatos nyomtatvanyok:

e Iddszaki pénztarjelentés B 13-21/V.r. sz.
e Bevételi pénztarbizonylat B. 318-102/a/V.

e Kiadasi pénztarbizonylat B. 318-103/V.

e Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa B 13-135/a-rsz

o Készpénzigénylés elszamolasra B 13-134/V.r. sz.

Egyéb szigort szamadast nyomtatvanyok:
e Belfoldi kikiildetés B.SZ. ny. 18-70
e Kiilfoldi kikiildetés B7300-261/U]J

A szigor szamadasu nyomtatvanyok készletérdl és felhasznalasarol olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl

e a felhasznalo személy,

e a felhasznalt mennyiség — sorszam szerint, €s

e a felhasznalas idopontja

is megallapithato.

A felhasznal6 koteles a nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) elszdmolni.
A pénztiros a szigori szamadasi nyomtatvanyok készletérdl, felhasznaldsarol az alabbi

nyilvantartast koteles vezetni:
— szigoru szamadast nyomtatvanyok nyilvantarto lapja

A pénztarosnak a szigor szamadasu nyomtatvanyokat beszerzésekor emelkedd sorrendben kell
felvezetnie a Szigorti szdmadast nyomtatvanyok nyilvantart6 lapjara. Nyomtatvany fajtanként
kiilon-kiilon nyilvantarté lapot kell hasznalni.

A nyomtatvany kiadasat késébbi idopontban a bevételezéssel egyezd sorban kell kivezetni.

A betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell drizni.

A pénztarban hasznalatos nyomtatvanyok hivatalos nyomtatvanyforgalmazotol keriilnek
beszerzésre.

12. A pénztargép-koteles tevékenységek esetén kovetendo szabalyok

A 48/2013 (XI. 15.) NGM rendelet értelmében gépi nyugtat eldallitd pénztargépet kell
mukodtetni a rendelet 1. szam mellékletében felsorolt tevékenységek esetén.

A HHOSZ nem végez a Rendelet 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységet, ezért nem
mukodtet pénztargépet.



13. Kerekitésre vonatkozo szabalyok

Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondsa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol
sz0616 2008. évi III. térvény szerint a forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval)
torténd fizetés esetén, ha a fizetendd végdsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére
végzodik, akkor az alabbiakban meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd
Osszeget megallapitani és kiegyenliteni:

a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6dd osszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6dd dsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0; forintra végzodo
Osszegre kell kerekiteni.

Az 1 és 2 forintos érmék forgalombdl torténd kivonasa miatti kerekitési kiilonbozet elszamolasi
modja a kdvetkezo:

a) ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor egyértelmiien meghatarozhatd, hogy az adott kiadas
mely fokonyvi szamlahoz kapcsolodik, akkor a kerekitési kiilonbozetet az érintett fokonyvi
szamlara kell elszamolni

b) ha a készpénzes bevételek elszamolasakor egyértelmiien meghatarozhato, hogy az adott
bevétel mely fokonyvi szamlahoz kapcsolodik, akkor a kerekitési kiillonbozetet az érintett
fokonyvi szamlara kell elszamolni

c) ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedésekor nem hatarozhaté meg
egyértelmiien, hogy az mely fokonyvi szadmlahoz kapcsolodik, mivel a készpénzmozgas egynél
tobb kiadasi, illetve bevételi fokonyvi szamlat érintett, akkor a kerekitési kiilonbozetet

e amennyiben a kerekitési kiillonbozet hidny jellegli, a 8691. Kerekitések szamlara kell
konyvelni,

e amennyiben a kerekitési kiilonbozet tobblet jellegli, a 9691. Kerekitések szamlara kell
elszamolni.

14. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2026. januar 20-an 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, a szabalyzatban
foglalt eldirasok 2026. januar 1-jét6] alkalmazasra kertiltek, a szabalyzat hatalybalépésével
egyidejiileg valamennyi el6z6leg készitett szabalyzat hatalyat veszti.

Az érvényes szabalyzat el6dirasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Székesfehérvar, 2026. januar 20.

Dr. Zsombok Laszl6o Krisztian
elnok



} 1. szama melléklet
JEGYZOKONYV

KEsziilt: @ ..oovvvvveieciieieeee e, hazipénztaraban 20.... ........cceevvevrierienienie e e -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak 1atsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: .........cccooeiiiiiiiiie, pénz befizetd

.............................................. pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban .......... ... (név)
lakeime: ... Varos/KOzs€g ......cooiiiiiiiiiiine. u .... szam
alatti lakos, hogy ................ Ft(@zaz .....c.ooooviiiiiii forint) 0sszeget fizessen

be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés soran a pénztarosnak a ............... Ft cimletd, .................. sorozat
L sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arrol, hogy az el6zdekben leirt bankjegyet mikor
L 170l &1 o -

A fentickben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjik és a
jegyzokonyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

pénztaros befizetd

A jegyz6konyv egy példanyat a mai napon atvettem:

Székesfehérvar, 20. ... ..ot

befizet alairasa
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