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A HET HATAR Hataron Atnyilé Onkormanyzati Szovetség a Karpat-medencében
Egyesiilet (tovabbiakban: HHOSZ) az informéciés oOnrendelkezési jogrél ¢és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30 §-anak (6)
és a 35 § (3) bekezdése alapjan a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének €s a kotelezOen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait a
kovetkezokben hatarozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXILI. térvény (Infotv.)

o akdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet (Rendelet)

o a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (IHM rendelet)

o a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) kormanyrendelet (Korm. rendelet)

e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (Ptk.)

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a HHOSZ meghatirozza és elésegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Tlgyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait ¢&s kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

A szabédlyzat hatalya kiterjed a HHOSZ valamennyi tagjira, és valamennyi olyan
tevékenységre, amelynek soran kdzérdeki adat kezelése, igénylése torténik.

3. Ertelmezé6 rendelkezések

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.
Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.
Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
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személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok ¢és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy 06rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és amely els6sorban az adott természetes személybol
vett biologiai minta elemz¢ésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi vagy
megerOsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nytjtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal dsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
¢érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozo6 személyes adat.
Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.
Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdajarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulod
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeli: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kozos adatkezelo: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unid
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hozza meg €s hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.



Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdve
tétele.

Kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkodzi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelolése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unid kotelezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus iton kotelezéen kdzzéteendo
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.
Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.
Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetévé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan moédon torténdé kezelése, amely - a személyes adattél
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacio6 felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint muszaki és szervezési intézkedések



megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

4. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A HHOSZ-nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekli adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Ptk.-ban foglaltak az
iranyadok. A kozérdeki adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhato az
Infotv. 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatod szerv
feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a
kozfeladat ellatasaval 0sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetoségét torvény eldirja.

A dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idot
is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a vezetd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6do kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellatasat (igy kiillondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a HHOSZ részére.

Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése
iranti igényt szoban kozdlheti, illetve irasban barki téritésmentesen benytjthatja fliggetlentil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet
részére tOrténd tovabbitas céljabol igényli.

4.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény benyujtasanak modja:
frasban postai uton:

HET HATAR Hatiron Atnyilé Onkormanyzati Szovetség a Karpat-medencében
Egyesiilet

8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Elektronikusan: iroda@hethatar.eu
4.2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:



a.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

b.)  amennyiben az igény a HHOSZ eljarasira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

c.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az eljard személy koteles az ligy
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az eljard személy kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formajardl. Az eljaré személy feljegyzést készit a
megkeresésrol, melyrél a HHOSZ elndkét, vagy elndkségi tagjat 1 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

4.3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nytijthatja be.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett eljaré személy a jogszabaly
szerinti hataridén beliil teljesiti, és atadja a HHOSZ elndke, vagy elndkségi tagja részére, aki
elvégzi az adatok feliilvizsgalatat, ezt kdvetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol
szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, a HHOSZ elndke, vagy elndkségi tagja a 15 napos
hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

4.4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekt adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
vezetd a felelds.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az



adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igény¢t anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekll adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl0 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd madsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 2. szdmu melléklet tartalmazza. A fizetendo
koltségtérités dsszegérol az igényldt — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolIni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériill6 koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infotv 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illeté¢kmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a HHOSZ kezeli, akkor err6l a HHOSZ elndke, vagy elndkségi tagja 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az arra
kijelolt munkavallalo/tag a felel0s.

4.5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban
Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre

nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének



feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A megtagadas jogszertiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

5. A kotelezéen kozzéteendoé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
5.1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A HHOSZ feladatkorébe tartozé iigyekben — kiildndsen az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozoan — a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a HHOSZ elndkének a feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi a HHOSZ tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiilonosen a szerv:

o hataskorére, illetékességére,

e szervezeti felépitésére,

o szakmai tevékenységére,

e credményességének értékelésére,

e Dbirtokdban 1évo adatfajtakra,

e gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra.

A HHOSZ rendelkezik sajat honlappal (hethatar.eu), az elektronikus adatok kozzétételére ezen
a honlapon kertil sor.
Az adatko6zldnek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd
megkiildésérodl,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszeriiségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott €s utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

Az elndk és az elndkség tagjai a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatarozott feladatokat a tagsagon beliil kijeldlt felelos személyek ttjan is ellathatjak.

A kozérdekl adatokat elektronikusan kell kozzétenni.



A kozzétételrdl a HHOSZ elndke, vagy az altala megbizott személy gondoskodik. Az adat
frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 8 napon beliil el kell végezni.

5.2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelOs a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zIohoz. A felhasznal¢ altal kitdltendé nyomtatvanyokat,
trlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve
ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkozlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozI6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkézl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

5.3 A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A HHOSZ honlapjan — hethetar.eu — szerepld kdzérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatisért a HHOSZ elndke, vagy az altala megbizott személy a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdz1ot, aki
az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idOpontjara, illetve
el6zo allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) iddtartamara a szabalyzat 3. szdmu
mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:



e amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az archivumban
elérhetd adat elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni,

e téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

o a frissitett adat 01j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

6. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat 2026. januar 20-an 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, a szabalyzatban

foglalt eldirasok 2026. januar 1-jét0l alkalmazasra keriiltek, a szabalyzat hatalybalépésével
egyidejiileg valamennyi el6z6leg készitett szabalyzat hatalyat veszti.

Az érvényes szabalyzat eldirasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Székesfehérvar, 2026. januar 20.

Dr. Zsombok Laszl6 Krisztian
elndk



1. szamu melléklet
Kozérdeki adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...l

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahuzandé):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Aot ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket a HET HATAR Hataron Atnytlé Onkorményzati Szovetség a Karpat-
medencében Egyesiilet részére (a megfelelo szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a HET HATAR Hataron Atny(il6 Onkormanyzati Szovetség a Karpat-
medencében Egyesiiletnek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok
eloallitasaval 6sszefiiggésben visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész aldhuzando)
személyesen,
postai tton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.
Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen
kérek értesitést:
Telefonszam: ..............oooiiiiiiiiiiiiii
CIm:
E-mail cim: ...

igényld alairasa
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
2025. évben

Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/méasolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/méasolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozoé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhat6 egyéb adathordozon nytijtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya
esetén - az el6z0 bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazo adathordozo koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség veheto figyelembe. Az adatkezelének
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében
meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a tizet
meghaladja.
Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai titon, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozoé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl0 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

A koltségtéritésnek az Korm. rendelet 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az
Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithato

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

3.

szamu melléklet

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetsége

A valtozasokat koveten
azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikddo mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodod
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége
(postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és milkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormaény altalanos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5Gnkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az igyek
intézését segitd tmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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fizetend6 dij mértéke, az abbodl adott
kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezes)
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas iddpontjat
kdvetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatod szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés megismerését
kovetben haladéktalanul

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyulod
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapul¢ statisztikai
adatgyijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6doé fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo6 kiilonés | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
¢és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kdzadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

20. a 19. sor szerinti kdzadatok ijrahasznositasara A valtozasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
vonatkozd éltalanos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. A 19. sor szerinti kdozadatok ujrahasznositas A valtozasokat koveto 15 Az eldz6 allapot torlendd
céljabal torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke

22. A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény A valtozasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil

23. A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A valtozasokat kovetd 15 Az eldz6 allapot torlendd
kozadatok Gijrahasznositasarol szo16 térvény napon beliil
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok Gijrahasznositasarol szo16 térvény napon beliil
szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztositd megallapodasok szévege

25. A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény A valtozasokat koveto 15 Az eldz6 allapot torlendd

szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzGdés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellato szerv részére

napon beliil
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasarol - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és
gyakorisaggal - készitett beszamolok

A valtozasokat kovetGen
azonnal

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegti, miikddési és
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott értéki -
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzodések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A koncessziorol szo6lo torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

ellatasara (igy kiilondsen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, egyesiiletek altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalad6 kifizetések

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Az Eur6pai Unio6 tamogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerz6désekrol)

archivumban tartasaval
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